資訊股長訓練講義   2023年2月22日
資訊設備使用
1. 只有老師上課才可使用電腦、投影機及擴大機等資訊設備。下課時間、午休、與放學後皆不可私自使用。

2. 使用時請注意音量，音量或回音過大會影響其他班級上課。
3. 如果在不當開機時間開啟電腦，或使用電腦非進行教學用途，則使用者與資訊股長皆須受罰。故請資訊股長務必確實監督。
4. 使用完畢，請依序關閉投影機、電腦、擴大機。需照正常關機程序，不可直接切斷電源。

5. 投影機關閉的方法：使用遙控器連按兩下開關，會進入待機模式，此時開始散熱，散熱至安全溫度會發出警示聲，此時即已關機完畢。

投影機無法開機狀況排除

1. 可能是遙控器沒電，試試直接按投影機下方電源鈕。

2. 請確認投影機電源，是否接通。
3. 若接通電源仍未亮起，請到誠意樓設備組辦公室報修。
其他狀況
1. 麥克風沒有聲音，可能是擴大機被關掉了。

2. 如果喇叭回音嚴重，請將音量關小，門可關起。（可能被風聲影響）

3. 投影機變紫色或其他色差。這是最麻煩的狀況。兩種情況：1.班級VGA線故障2.資訊插座到投影機15米VGA線的問題，需請廠商更換，且很貴又非常耗時。

其他注意事項
1. 請資訊股長確認資訊設備盒(1.音源線2.VGA線3.投影機遙控器4. VGA轉HDMI轉接頭)，需保管至國三或高三畢業。損壞必須照價賠償。筆電請老師親自至教務處或設備組辦公室借用。
2. 遙控器若沒電可暫時直接按投影機電源，並可至總務處申請電池，但若過於頻繁，恕總務處無法無限量供應。

3. 投影幕請輕拉輕放，部分班級更換後不到數月再度壞掉（布幕側邊破損），顯然是人為使用不當，更換費用需由各班支出。
4. 請確定放學之後，各項設備電源一定要關閉，愛護地球是你我的責任。

5. 資訊設備修繕工作可向設備組申請，最終多半由詹老師處理，請約教室有室外課的時間，並留一扇門不鎖。（最好資訊股長留下協助）

6. 資訊設備組業務龐雜，有些器材損壞必須仰賴廠商供應零件，故不一定能即刻修復，請見諒。此時老師若需使用，請老師們至教務處登記借用，並且資訊股長協助安裝。
7. 請資訊股長MAIL：班級、座號、姓名至設備組長信箱：allen@shsh.tw
教務處 設備組 
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