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正心高級中學○○社○○○活動企畫書 (範本) 

（紅字＋底線說明部分在繳交時請自行修正或刪除） 

一、 活動名稱： 

二、 活動（宗旨）目的： 

三、 活動日期、時間： 

四、 活動地點： 

五、 主辦單位： 

六、 指導單位： 

七、 協辦單位： 

八、 參加對象：（包括預估人數） 

九、 活動負責人：（包括帶隊老師，及同學的班級、姓名和聯絡方式） 

十、 工作分配表：（欄位順序：組別、職稱、班級、姓名、備註。Ex:） 

組別 職稱 班級 姓名 備註 

     

     

     

     

 

十一、活動流程表：含布置及場復時間 

（欄位順序：時間、活動名稱、活動內容、負責人、備註。Ex:） 

【說明：活動內容－詳細說明；備註－地點、雨備場地等】 

十二、活動內容簡述：（如遊戲名稱、具體遊戲內容，項目多請以表格方式呈現） 

十三、場地、器材借用需求表： 

時間 活動名稱 負責人（組） 使用器材 備註(地點) 

     

     

     

     

版面邊界設定：上、下、左、右為 2cm 

開頭標題字體大小為 18，其他字體大小為 12。 

中文字型為＂標楷體＂， 

英數字型為＂Times new Roman＂ 

標點符號請以＂全形＂表示。 

行距為＂固定行高 20 點＂ 

與後段距離為＂0.5 行＂， 

(同段落請用＂Shift + Enter＂分行) 

表格內不分段。 

標點符號請用＂全形＂。 
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十四、垃圾處理方式：（含場復負責人） 

十五、經費來源： 

十六、經費預算：（以表格呈現） 

款項名稱及用途 單位 數量 單價 總額 說明 

收入      

學員費 人 50 400 20000 【含車費與便當】 

社費   2000 2000 布置與道具費用 

    22000  

支出      

便當 個 100 50 5000  

布置與道具 式 1  2000 ○○道具… 

車資 輛 2 5000 15000 【若有，要記得來回】 

    22000  

 

十七、參加人員名單：（含班級座號姓名。請依年級、班級、座號依序填寫） 

學校 班級座號 姓名 備註 

    

    

    

 

十八、防疫相關措施：（請參酌 3月 4日公告之＂「COVID-19(武漢肺炎)」因應指引：公眾集

會＂訂定。 

十九、其他或附件：（依活動性質不同，加入必要說明內容，憑你的邏輯思考往前、後穿插，

或在此額外說明。不同活動類型可能還需要加入的有：一般活動型—活動報名表（家

長同意書），活動注意事項宣導單，交通方式、車輛資料、地點位置圖、活動地點簡介

等；文創商品販賣型—商品種類、名稱，商品樣圖，商品成本、售價，預期販售數量、

收益。另可附活動宣傳單或海報。） 
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二十、簽辦 

主辦單位： 

社長：     指導老師： 

 

承辦（指導）單位： 

訓育組長：    學務主任： 

 

敬會單位：（敬會單位為有所關係到的組長、處室時，需做會簽，如管理相關：生輔（生

教）組長；衛生、環境相關：衛生組長；課程影響：教務主任；場地、大型器材借用：

庶務組長、總務主任；等．．．） 

 

 

核示： 

校長： 


